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za registraciju na EU portalu / Tenders and Funding i postupak dobijanja PIC broja

Kratak sadrzaj

Ovo uputstvo pruza detaljan pregled postupka registracije organizacija
na EU portalu Tenders and Funding, sa posebnim fokusom na dobijanje
i upravljanje PIC brojem (Participant Identification Code), koji je osnovni
preduslov za uc¢esce u centralizovanim EU programima i projektima.

Dokument objasnjava ulogu PIC broja u procesu apliciranja, znacaj
EU Login naloga, kao i korake za provjeru postojeceg PIC broja,
registraciju organizacije, unos i azuriranje podataka, te pripremu pratece
dokumentacije.

Posebna paznja posvecena je procesu validacije PIC broja, imenovaniju
LEAR osobe, dodavanju kontakata i dodjeli uloga unutar organizacije.

Uputstvo takode sadrzi prakticne smijernice za rjeSavanje najcescih
tehnickih problema na portalu Tenders and Funding, uz upucivanje na
zvani¢nu dokumentaciju i dostupne resurse Evropske komisije.



Priviedna komora Crne Gore, uz podrsku najvece svjetske mreze za
podrsku malim i srednjim preduzec¢ima sa medunarodnim ambicijama -
Enterprise Europe Network (EEN), pripremila je Uputstvo za registraciju na
EU portalu Tenders and Funding i postupak dobijanja PIC broja.

PIC broj (Participant Identification Code) predstavlja jedinstveni
identifikacioni broj organizacije i osnovni je preduslov za u¢esce u
Erasmus+ i drugim centralizovanim programima Evropske unije. Svaka
organizacija koja zeli da ucestvuje u EU projektima, bilo kao nosilac ili
partner, mora imati registrovan PIC broj.

Posjedovanje PIC broja omogucava efikasnije i jednostavnije apliciranje
na EU pozive, jer se osnovni podaci o organizaciji automatski ucitavaju u
projektne prijave putem portala Tenders and Funding. Time se smanjuje
administrativno opterecenje, povecava tacnost podataka i olaksava
komunikacija sa Evropskom komisijom tokom procesa evaluacije i
realizacije projekata.




PIC brojinjegovauloga

u konkurisanju za EU
finansirane projekte

PIC broj (engl. Participant Identification Code) je jedinstveni identifikator
organizacija/institucija koji se koristi za u¢estvovanije u svim EU finansiranim
projektima. Svaka organizacija, institucija ili neformalna grupa mladih koja,
bilo u ulozi podnosioca ili partnera, Zeli da dostavi projektni predlog za bilo
koji EU finansirani poziv mora imati registrovan PIC bro;.

PIC broj se sastoji od devet cifara koji se automatski dodjeljuju nakon
zavrsene registracije.

PIC broj se dobija na portalu Evropske komisije Funding and Tender
Opportunities, nakon unosa osnovnih podataka o organizaciji poput
naziva, adrese, mati¢nog broja, poreskog identifikacionog broja, kontakt
osobe itd.

Portalu Funding and Tender Opportunities pristupa se putem
odgovarajuceg linka:  https:/ec.europa.eu/info/funding-tenders/
opportunities/portal/screen/home

Svaka organizacija moze azurirati svoje podatke na profilu svoje
organizacije, na portalu gdje je PIC broj registrovan, ukoliko pristupaju sa
e-mail adrese koju su naveli u profilu svoje organizacije.

-
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Sistem PIC brojeva Evropskoj komisiji i njenim agencijama omogucava
pracenje podataka o organizacijama koje ucestvuju u predatim
projektnim predlozima i uspjesnim projektima koji se finansiraju kroz
izfondova EU.

Osim toga, formulari za podnosenje predloga projekata su takvi da
se osnovni podaci organizacije (naziv, adresa, grad, zemlja, kontakti,
website) ne unose vec ih portal za Tenders and Funding sam ucitava
zahvaljujuci bazi podataka i PIC brojevima.




EU Login naloginjegova
uloga u registraciji PIC broja




Pojedinac koji zeli da za svoju organizaciju registruje PIC broj prije
svega mora imati otvoren svoj licni nalog na portalu - EU Login. EU
Login je licni nalog za pristup razli¢itim uslugama Evropske komisije na
internetu kojim se provjerava identitet korisnika, koristeci jedinstvenu
e-mail adresu korisnika i lozinku. E-mail adresa ne mora biti licha
adresa pojedinca ve¢ moze biti sluzbena e-mail adresa pojedinca,
¢ime se obezbjeduje pristup nalogu od strane organizacije, cak i ako
pojedinac koji ju je registrovao vise ne radi u njoj.
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EU Login Portal

i [STRETITSSPETEY FLF | ogin FAD - | Managa by Account
Home > EL Lagin User Gude

Creating, managing and using your EU Login account

“You will find here information about creating your EU Login account, managing the differant options
and verification methods and using these o authenticate and access EU Institutions rescurces.

Create your account

Find out more about how to create your EU Login
account




Kako registrovati sluzbenu
e-mail adresu pojedinca

\/\




Za prvu registraciju pojedinca potrebno je da otvorite link

https: I th2/authorize?loginR tId=ECAS_| R-41662
XIRjJyajKAaH2| vuapzyvvyX7wnGG6etYmLYGOwWPhNGL GnzPukfkzoeMb7 SwKSUi2cc
p0aFdQ7NMp8wd9ShNuzy-m5stpJzr6 TAKQHhCrkW678-1L x8kfzZWJbXic4YfT6BA4dQ-

mkAeMv 1iL BeXgDlaMzQC|TDj5AmfzUNLIVRZAnOM9rFrIBnHtUu2X9ou5nWdIvIXG

i unesete mail adresu koju Cete dalje koristiti za portal Tendersand Funding.
Nakon ovoga treba kliknuti na polje “Next”

o T « - 8 x

« e = =ECAS_LR-41662590-XIRiyail n (GOWPRNGLGRZP: . HKCrWSTS- S
EU Login @ | croisn eny v
One sccount, many EU services

Funding & Tenders Portal requires you to authenticate

Sign in to continue

Enter your email address or unique identiner

Powered by

European
Union

Otvorice Vam se prozor gdje trebate da unesete Ime, Prezime, e-mail
adresu, ponovo istu e-mail adresu i da odaberete jezik na kojem ¢e Vam
se prikazivati informacije’. Nakon $to kliknete na polje davanja saglasnosti
vezano za upotrebu podataka, potrebno je kliknuti dugme “Create an
account”.

1 Hrvatski jezik je jedan od zvani¢nih jezika u Evropskoj Uniji i ovaj jezik je dostupan medu opcijama. S obzirom da Engleski je
jezik koji se koristi za svako izvjestavanje za EU projekte, u nastavku ovog Uputstva ¢emo koristiti Engleski jezik.
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Nakon nekoliko minuta, sistem ¢e Vam poslati e-mail sa podacima i sa
aktivacionim linkom koji je potrebno kliknuti i potom definisati lozinku
za EU Login nalog, u roku od 24 sata. Ukoliko e-mail ne stigne u Inbox,
preporucujemo da pogledate i Spam folder jer ponekad sistem ove
mailove oznacava kao Spam.

U slucaju da ne nastavite sa registracijom u roku od 24 sata, zapoceta
registracija se automatski brise i u tom slucaju treba poceti ponovo.

‘Your password nsos 8 B

ion Service i > 1245PM O minutesago) Y @ @ F

s sent, to create your password, but you are encouraged to do so immediately if possible. After this time, you can make another request by following the same link: you will then need to re-

copy the following address (make sure the complete address is copied!) and paste it into your browser's address bar
498QK3Q-L ve3E JsxTOHBZJUATgdbnuOjEQi361Tj2YUUTAFIDawGyz00CSgKr-9. 14 6- it gin. ciZuayt ubmit=
=zIL %) JQ: DehCl3is i o 2F uropa. 62Fir i ders% Juls] ities¥%62F p % 2F

Instead of replying to this message, if you have a problem, please follow the help or contact information on the site where you were trying to register.
Note that it may take up to 5 minutes after reception of this mail before the above-mentioned site will recognize your registration.

Sentto you by EU Login

(e Reply ) (o Foward ) (@)

Nakon $to otvorite aktivacionilink, u internet pretrazivacu ¢e Vam se otvoriti
prozor gdje upisujete svoju lozinku. Lozinka mora sadrzati najmanje 10
karaktera medu kojima tri razlicite vrste karaktera (npr. bar jedno veliko i
malo slovo i cifru). Nakon generisanja lozinke, EU Login nalog je uspjesno
kreiran.

EU Login nalog omogucava pojedincu da registruje svoju organizaciju
za dobijanje PIC broja potrebnog za ucesce u programima EU, pristupi i
generise e-formular za podnosenije predloga za finansiranje od strane EU i
pristupi razlicitim servisima Evropske komisije.
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EU Login

©One account, many EU services

New password

JE Piease choose your new password.

ROOlIdos.
(External)

New password

Confirm new password

Nakon $to popunite polja sa lozinkom i ponovo ukucate istu lozinku,
kliknite na “Submit” i kad Vam se otvori novo polje, kliknite na “Proceed”.

Sa ovim je procedura registracije sluzbenog e-maila gotova.



Prva prijavana
Tenders and Funding
portal

.
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Tokom prve prijave na Tenders and Funding portal sa podacima koje ste
unijeli na EU login, sistem ¢e VVam prikazati poruku:

QD Tewaed condtise [P % ) Mewmb * | &

& © 5 ecemopheinte/Tunding-lenderopponuntpenslseresnsaes Termandcondtices et URL s LINemVESob2 11 * O @ ¢

Y 0 X L A

Terms and conditions

Welcome Ana Flllpovic (n00lidoS)

| have read and agrea 1o the Terms and conditions (2 of the EU Funding & Tenders Portal

© 2018 European Commission | Aboul | Accessibiity | Froe text search 2 | IT Helpdesk | Cookies 12 | Legal Natice | APIs

Zatrazice Vam da prihvatite obavezne Pravila i Uslove za portal Tenders
and Funding. Navedeni dokument sadrzi zbir pravila, uslova i obaveza koje
korisnici portala moraju postovati pri koristenju EU sistema za prijavljivanje
i upravljanje grantovima i tenderima, ukljucujuci pravila o registraciji, prijavi
na pozive, rukovanju podacima i pravnim obavezama ucesnika.

Nakon sto kliknete na kucicu lijevo, ¢ime dajete saglasnost da cete
postovati obavezna Pravila i Uslove, prikazace se polje “Submit” na koje
treba da kliknete i Va$ profil ¢e u potpunisti biti aktiviran.



Provjeradali
institucija
ima ve¢ PIC broj

.
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Preporucljivo je da se prvo provjeri da li organizacija ve¢ ima PIC broj.
Samu provjeru mozete uraditi i bez predhodne registracije. Potrebno je da
otvorite zvani¢nisajt Tenders and Funding platforme (https://ec.europa.eu/
info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home ) i u padaju¢em

meniju odaberete Funding, a zatim opciju “Participant register”.

¥ QD EUFusding B Tenders Portal |1 X & L %
< © T eevrophewinie/lunding lendeepportunislpenalsereen home ® 0§
: Wekome
B .| EU Funding & Tenders Portal Filipovie Ana “ 2
Cammission

& Home | Funding

Discover the funding & tenders opportunities

Find out how o pasticipals by following these key siaps

Find calls for tenders

Find business opportunities in e calls for tandars managed by EU institutions, bodios and sgencies

..... Alatans, manitoring and domain.spechc knowledge advice kom
e o .
& Report ravd o o o



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

Prozor koji se otvara koristi se za registraciju, tj. dobijanje PIC broja, kaoi za
provjeru da li organizacija ima PIC broj. Za provjeru da li Vasa organizacija
ima PIC broj, potrebno je kliknuti “Find a registered organization”.

- 8 x

. T e ——— * D@
: ek
B o, | EU Funding & Tenders Portal Filgor Ana 0 o
Commissian »
& My profie ~

Participant Register

B F&T user prosie

B Content centre - | @ The paricipant register is now musingusil Select your prelerred language from ihe top right comes of the Porial

& Notficatns

If you want o participate in a call for prapasals or in a call for fenders with eSubmission, your organisation neads 1o be registersd and have a 9-digit Participart
Identification Code (PIC). Piease quata your PIC in all comespondence with the Comission

W Socknarks The register contains all parbcpants of EU programmes
@ Saved scarches
Is your arganisation already registersd? PIC search y

Farmal natiications
O EOHR TR Please check whather your organisation has alresdy been regrstered If 50, no need 1o register @ again

Q Find a registered organisation

Ragister your organisation

To rigistor yoUr CFGaNSaTion of s & NAMral PArson, you heed I login ik Me Poral or, 1 you B8 @ NSw USer, Create your Sccount

ration procedues. To star regisiralion, dlick on o buston

Chock what information you need 1o register in fhe Oriino Manual - and keep il ko hand during the reo
below

b
H
4
g
H
g
R
8

time: 1o data entored can bo saved s draft and you can CoRINLE YOUT rogrstation laler. To rotum 1o your
. registraton, please 10g in and get into My Organisation(s) in the My Area secton. Incomplate, araft registialions are aulomatically delated after ona year.

' Addtianally, for actions where The SME stalus is an eighilty critenon (ike, .g. the EIC Accelerator) you must also camy out the SME sell-assessment

valsalid, the rogstered data will be virified by the Central Valkdabon Servics leam before o signstuse of the Geant
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Polje koje ¢e Vam se otvoriti je baza svih institucija koje apliciraju za EU
fondove. Na ovom polju sa lijeve strane imate mogucnost filter pretrage
gdje mozete da unesete ime institucije i automatski ¢e prikazati da li
trazene institucije ima u sistemu i sa kojim podacima. Medu filter opcijama
postoji mogucénost da dodate zemlju, oblik organizovanija i status profila
(registrovan, u procesu registracije, sl).

v D RFusteyBledenPonsl X & ~ =
= c = - L . Bpagebimbers MM ke e oo aEracialch beliypesRGANSATL. & T} | @
z Wwekome
B oo, | EU Funding & Tenders Portal ] ‘ " o

Home 3 Funarg > Par wr >

Find a registered organisation

Etery 10 item(s) found
Quick search
griviedna komora. X | Q) Srednja poljopriviedna skola Bar
PIC 932797008
[ Maich whoie words onty Montenagra

VAT ME 02003088 | Registraton number - |

ZANATSKO-PREDUZETNICKA KOMORA CRNE GORE
PIC 935470496
Monienagra

Registiation number »

ERIVREDNA KOMORA CENE GORE PODGORICA
FIC 853037708
Monenagra

WAT ME02018874 | Registration number. «
FARMACETSKA KOMORA CRME GORE

FIC 873781821
Molonogro

21



Proceduraregistracije
za dobijanje PIC broja
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Postupak registracije radi dobijanja PIC broja zapocinje otvaranjem
zvani¢nog sajta Tenders and Funding platforme (https:/ec.europa.eu/
info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/nome ) i odabirom

“Funding” u padajucem meniju, a zatim opciju “Participant register”.

Na prozoru koji Vam se otvara, bice Vam prikazana opcija “Register your
organization” koju treba da kliknete.

Proces registracije traje desetak minuta i potrebno je da unesete podatke
Vase institucije koji ukljucuju:
» PRVIDIO REGISTRACIJE - Identifikacija
» Registrovanoime
» Zemlju gdje ste se registrovali
»  Registracioni broj
» PDV broj (ukoliko nemate PDV broj mozete oznatiti polje
desno da niste PDV obveznici)
»  Website kompanije
» Nakon $to sve popunite kliknite “Next”

» DRUGI DIO REGISTRACIJE - Podaci o instituciji

» Naziv institucije (vec¢ je sacuvano od predhodnog polja, ali
mozete da promijenite)

» U polju “Business Name” mozete navesti ime kompanije
na engleskom jeziku ili ako poslujete pod drugim brend
imenom (nije obavezno polje)

» Adresa institucije

» Postanski broj

» Postansko sanduce (nije obavezno polje)

» Grad

» Brojtelefona sa medunarodnim pozivnim brojem

» Zvanicnijezik

» Nakon $to sve popunite, kliknite na “Save” u lijevom donjem
polju pa desno “Next”

Ukoliko neka organizacija ima slicno ime kao Vas$a i vec je registrovana
na Tenders and Funding portalu, prikazace Vam se polja sa takvim
organizacijama. Ukoliko Vas$a institucija nije dio nijedne organizacije sa
slicnimiili istim imenom, pri dnu prozora se nalazi opcija gdje mozete da se
izjasnite da niste dio nijedne organizacije (engl. If none of the organisations
corresponds to XXX, please tick the checkbox to continue the registration).
Nakon ovoga kliknite na “Continue Registraction”.
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»

TRECI DIO REGISTRACIJE - Zakonodavni okvir

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Status pravnog subjekta - Fizicko / Pravno lice (nije
obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)
Vrsta pravnog subijekta - Privatni subjekat / Javno tijelo (nije
obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)
Pravni oblik - u padajucem meniju treba odabrati medu
opcijama (obavezno polje)

= Akcionarsko drustvo

= Drustvo ogranicene odgovornosti

= Javno preduzece

» Nevladina fondacija

» Nevladino udruzenje

= Ortacko drustvo

» Privatnainstitucija

= Sindikat

= Sportska organizacija

= Turisticka organizacija

* Nepoznato

» Vijerska organizacija
PDV broj - kliknite na ikonicu sa olovkom i unesite PDV broj
(nije obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)
Registracioni broj (nije obavezno polje ali je pozeljno da
oznacite)
Datum registracije (nije obavezno polje ali je pozeljno da
oznacite)
Kvalifikacija pravnog subjekta - odabrati - neprofitna
organizacija/ profitna organizacija (nije obavezno polje ali je
pozeljno da oznacite)
Izjava o statusu MSP (SME Self-Declaration) - odabrati - Da/
Ne (nije obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)
Da li je organizacija civilnog drustva - odabrati - Da/Ne (nije
obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)
Medunarodna organizacija - odabrati - Da/Ne (nije
obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)
Medunarodna organizacija od evropskog interesa za H2020
(IOEI H2020) - odabrati - Da/Ne (nije obavezno polje ali je
pozeljno da oznacite)
Medunarodna organizacija od evropskog interesa za
Digital Europe (IOEI Digital Europe) - odabrati - Da/Ne (nije
obavezno polje ali je pozeljno da oznadite)
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» Medunarodna evropska istrazivaCka organizacija za
Horizon Europe (IERO Horizon Europe) - odabrati - Da/Ne
(nije obavezno polje ali je pozeljno da oznacite)

» Istrazivacka organizacija - odabrati - Da/Ne (nije obavezno
polje ali je pozeljno da oznacite)

» Srednjoskolska / visokoskolska obrazovna ustanova -
odabrati - Da/Ne

» Planrodneravnopravnosti - odabrati - Da/Ne (nije obavezno
polje ali je pozeljno da oznacite. Ukoliko Vasa organizacija
ima Plan rodne ravnopravnosti, pozeljno je da ga ucitate)

Nakon sto sve popunite kliknite na “Save” u lijevom donjem polju pa
desno “Next”

» CETVRTIDIO REGISTRACIJE - Dodavanje osoba
» U ovom dijelu mozete dodati ime, prezime i e-mail kontakt
Vasih zaposlenih za koje zelite da imate pristup profilu Vase
institucije
Preporucujemo da na EU login-u kreirate i profil sa opstom e-mail adresom

kao i e-mail kontakt osobe koja c¢e raditi administraciju na Tenders and
Funding platformi.

Nakon $to sve popunite kliknite na “Save” u lijevom donjem polju pa
desno “Next”

» PETIDIO REGISTRACIJE - Sumiranje svih unesenih podataka
» Ovaj dio prikazuije sve podatke koje ste unijeli do sada kako
bi ste mogli da prekontrolisete
» Ukoliko treba da izmijenite neke od podataka, sa desne
strane imate opciju “Edit” i nakon $to kliknete mozete da
izmijenite podatke
»  Nakon $to su uneseni svi podaci, kliknite na “Submit”

» SESTIDIO REGISTRACIJE
»  Otvara Vam prozor u kojem navodi PIC broj
» Kliknite na “Continue to update”
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Sa ovim korakom, procedura je zavréena.

Nakon par minuta, na mail ¢ce Vam sti¢i potvrda da je kreiran PIC broj i
ukoliko treba izvrsiti neke promjene, to mozete uraditi preko Tenders and
Funding portala, a zatim u padaju¢em meniju odabrati Participant Register
> Actions > Modify organisation.

e

For Action - RE: PIC No 866548434 - ** Your registration in the Participant Register of the EU Funding & Tenders Portal inbex x 8 B

European C ission <EC-NO-REPLY@nomail ps Thy Feb5, 239PM (18hoursago) ¢ @ € i

Europa / Funding & Tenders Portal notification

in the EU Funding & Tenders Portal Participant Register.

e (PIC) 866548434,

ied to the participation in EU funded programmes on the Funding & Tenders Portal

ing & Tenders Portal with your EU Login account: Participant Register > Actions > Modify organisation.
Your draft PIC wil be activated and ready for use 10 u can use itto submit applications through the Portal
You do not need to take any further action for the time being. In case any of your applications is successful, you will be contacted later on for the validation of your organisation
Kind regards

Central Validation Service
European Research Executive Agency

Below is the summary of the data you have entered

n Data:

que
ISTIKI ORGANOSI

Private Entity, For-Profit. Non NGO, Non Civil Society Organisation
<<<<<<<<

(e reply ) (o Forward ) (@)

Ukoliko nedostaje neki od obaveznih podataka tokom procesa
registracije, sistem c¢e oznaciti polje sa crvenom bojom i nece Vam
dozvoliti da nastavite dalje sa registracijom.

Proces registracije mozete prekinuti u bilo kom trenutku, a uneseni
podaci mogu se sacCuvati kao nacrt i registraciju mozete nastaviti
kasnije. Da biste se vratili svojoj registraciji, potrebno je da se prijavite
i udete u odjeljak “My Organisation(s)” koji se nalazi u lijevom dijelu i
zatim odaberete sekciju “My Area”.
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icome

B Content cenlre
& Moifcatons
W Subscriphians
A Bookmarks
@ Saved searches

b My arganisaians

Discover the funding & tenders opportunities

I Formal nolifications
Find out how 1o participate by following these koy steps

Find calls for proposals Find calls for tenders

Explors the avasable EU fundng apportunities by searching for cals for proposals within your fopics of Find business opportunibes in e calls for tandors managed by EU institutions, bodies and agencios
insarst, find partners and subma & prapasal

View projects and results "Work as an expert
Brorwsa thraugh EU funded projects and oam about the results. Invest in opportuniies and got mspred Froposals and prajocts nead evakintons, monilonng and domein. specic knowledge advice am
by the highlights and success slor o axports

 Report fraud

s e e e fume ey oot ey et eseen,

Nepotpune registracije sacuvane kao nacrt automatski se brisu nakon
godinu dana.

Pored toga, za aktivnosti kod kojih je status MSP-a (malih i srednjin
preduzeca) kriterijum prihvatljivosti, kao $to se koristiza EIC Accelerator,
potrebno je da sprovedete i samoprocjenu statusa MSP-a.

U slucaju da vas projekat ili tender bude uspjeSno ocijenjen,
registrovani podaci bice provjereni od strane tima Centralne sluzbe za
validaciju prije potpisivanja Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
ili Okvirnog ugovora.

Ukoliko nedostaje neki obavezni podatak, sistem ¢e oznaciti polje sa
crvenom bojom u prozoru pretrazivaca ili ¢e Vas naknadno kontaktirati
predstavinici Evropske komisije a obavjestenje ¢ete dobiti preko Tenders
and Funding portala, kao i na e-mail adrese koje ste naveli kao kontakte.
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Dokumentacija koja se

prilaze nakonregistracije
PIC broja

Predstavnici Evropske komisije, preko portala Tenders and Funding,
zadrzavaju pravo da u svakom momentu od Vas zatraze dopunu
dokumentacije. Najcesce trazena dokumentacija je:

» skenirani, popunjeni, potpisani i pecatirani obrasci za pravnu i
finansijsku identifikaciju;

» dodatnadokumentacija koja potvrduje podatke unijete prilikom
registracije (npr. resenje o osnivanju, poreski dokumentii sl).

Obrasci i dokumenti koji su jednom dodati ne mogu se obrisati, ali
mogu biti zamijenjeni novim verzijama.

Ukoliko postoji potreba za dopunom dokumentacije, predstavnici
Evropske komisije ¢e Vam poslati e-mail preko Tenders and Funding
portala a obavjestenje ¢ete dobiti na e-mail adrese koje ste naveli kao
kontakte.
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AZuriranje podatakai

validacija PIC broja

Podaci unijeti pri registraciji mogu se naknadno mijenjati na portalu
dok PIC nije validiran — tada se izmjene automatski potvrduju. Nakon
validacije, sve promjene podataka mora odobriti nadlezno tijelo
Evropske komisije.

Validacija je proces verifikacije podataka i dokumenata prije
potpisivanja ugovora o finansiranju. Tokom validacije, kontaktiraju
se autorizovani korisnici kako bi dostavili dodatnu dokumentaciju ili
ovjerene prevode ukoliko je potrebno.

.



LEAR osobaidodavanje
kontakata na PIC broj

Tokom procesa validacije PIC broja sprovodi se i postupak nominacije i
verifikacije LEAR osobe (Legal Entity Authorised Representative). LEAR

osoba je zvani¢ni predstavnik organizacije koji administrira profil
organizacije na Fundingand Tenders portaluikomunicirasa Evropskom
komisijom. Svaka organizacija moze imati samo jednu LEAR osobu.

Za potrebe realizacije pojedinih projekata, neophodno je imenovatiiosobu
ovlas¢enu za potpisivanije finansijskih izvjestaja, koja potvrduije i ovjerava
finansijsku dokumentaciju dostavljenu Evropskoj komisiji.
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Osoba koja bi vrsila ove obaveze mora biti predhodno registrovana na
portalu Tenders and Funding.

Dodavanje ili izmjena uloga (LEAR osoba, osoba za potpisivanje
finansijskih izvjestaja i drugi kontakti) vrsi se na sljedeci nacin:

» nakon prijave na Funding and Tenders portal, u lijevom meniju
potrebno je odabrati svoju organizaciju;

» Kada se prikaze naziv institucije, sa desne strane se nalaze tri
horizontalne tackice.

» Klikom na njih otvara se meni sa vise opcija, gdje je potrebno
izabrati ,Edit roles”. U ovom dijelu moguce je definisati LEAR
osobu kao i dodati nove korisnike, odnosno osobe koje ¢e raditi
na EU projektima i dodijeliti im odgovarajuce uloge ili izmijeniti
postojece pristupe. Svi moraju biti predhodno registrovani na
portalu Tenders & Funding.

Nakon registracije, odredeni osnovni podaci o organizaciji i sam PIC broj
javno su dostupni. Medutim, pristup kompletnim podacima i pratecoj
dokumentaciji imaju iskljucivo autorizovani korisnici i LEAR osoba.
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RjeSavanje problema
na portalu Funding and
Tenders

Ukoliko imate tehnicke poteskoce ili nejasno¢e u koris¢enju portala
Funding and Tenders, preporucuje se da najprije koristite dostupnu
zvani¢cnu dokumentaciju i uputstva Evropske komisije.

Potrebno je da otvorite pocetniekran Tenders and Funding portala. Navrhu

stranice, u glavhom meniju, odaberite opciju “Guidance and documents”,
gdje su dostupna detaljna uputstva, vodici, Cesto postavljana pitanja (FAQ)
i tehnicka objasnjenja vezana za registraciju, PIC broj, EU Login, dodjelu
uloga i podnos$enije prijava.



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
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U vecini slucajeva, problemi se mogu rijesiti upravo koris¢enjem ovih
zvanicnih materijala, bez potrebe za dodatnim kontaktiranjem podrske.

[ ® O @&

B o, | EU Funding & Tenders Portal (e}

Commission

P Funding  Procurements

B ageEY 3
h e ) !

Discover the funding & tenders opportunities
Find out how to participate by following these key steps.

Find calls for proposals Find calls for tenders

Explore the avaiiabla EU funding opportunities by searching for calls for proposals within your topics of interest, find partriers Find business opportunities in the cals for tanders managed by EU institutions, bodies and agencios
and submit a proposal.

View projects and results Work as an expert

Browse through EU funded projects and leam about the results. Invest in opportunities and get inspired by the highlights and projects s, monitoring and d cific knawledge advice from experts.
success stories

¥ Report fraud ° o
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VaZzna hapomena -
dvofaktorska autentifikacija (2fa)

Evropska komisija tokom 2026. godine uvodi obaveznu primjenu
dvofaktorske autentifikacije (2FA) za korisnike EU Funding & Tenders
Portala, ucilju povecanjabezbjednosti korisnickih nalogaizastite podataka.

Obaveza ¢e se odnositi na sve korisnike koji pristupaju portalu ili u¢estvuju
u pripremi i podno$enju projektnih prijava, ukljucujuci koordinatore
projekata, LEAR osobe, administratore pravnih subjekata, finansijske i
pravne potpisnike, evaluatore i eksperte.

Preporucuje se da korisnici blagovremeno aktiviraju 2FA opciju putem
EU Login aplikacije kako bi izbjegli poteskoce prilikom prijave i koris¢enja
portala nakon uvodenja obavezne primjene.

Zvani¢na uputstva Evropske komisiie za pode$avanje dvofaktorske
autentifikacije dostupna su na linku:

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/spaces/IT/
pages/8913453/Two-factor+authentication+in+the+Funding+Tenders+
Portal
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